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ACTAS Actas de junta directiva
ACUERDOS
CIRCULARES 01 Circulares informativas
DERECHOS DE PETICION
31 INFORMES 25 Informes _‘m:&o_g de cuentas
. 11 Informes de gestion
100 Gerencia : -
03 PLANES 09 Plan de gestion gerencial
18 Plan local de salud
44 POLITICAS 01 Politica de participacion social en salud
49 PROGRAMAS 09 Programas anuales de desarrollo
51 PROYECTOS 01 Proyectos especiales
54 RESOLUCIONES
02 ACTAS 07 Actas comité _qﬂ.zcgozm_ de Gestion y desempefio
16 Actas de seguimiento a los planes
101 Oficina Asesora de 13 Informes de indicadores de gestion de servicios de salud
Planeacion 31 INFORMES Informes de seguimiento al modelo integrado de planeacion y
20 control - mipg
43 PLANES 06 Plan de anticorrupcion
01 ACCIONES CONSTITUCIONALES 01 Acciones de tutela
02 ACTAS 05 Actas comité de conciliacion
13 CONCEPTOS 01 Conceptos juridicos
102 Oficina Asesoria Juridica |19 CONVENIOS INTERADMINISTRATIVOS
20 DERECHOS DE PETICION
31 INFORMES 1 Informes de gestion
48 PROCESOS JURIDICOS
10 Actas de auditoria de control interno
02 ACTAS Actas de comite institucional de coordinacion de control
19 interno
100 Gerencia 5 Informes de auditorias internas
2 Informes de austeridad en el gasto
9 Informes de derechos de autor
103 ORsing Contral Infems Informes % evaluacion independiente del estado del sistema
31 INFORMES 17 de control interno
1 Informes de gestion
28 Informes seguimiento a PQRSD
Informes seguimiento al plan anticorrupcion y de atencion al
29 ciudadano
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Plan anual de aud
Planes de mejoramiento
104 Oficina Control Interno |02 ACTAS Actas de capacitacion
Disciplinario 47 PROCESOS DISCIPLINARIOS
02 ACTAS 04 Actas comite de compras
110 S\ e Corporaiiva 31 INFORMES 22 Informes de mcvmz_.g.o.s de interventorias
23 PLANES 01 Plan anual de .m%c_w_o_o:mm
23 Planes de accion
02 ACTAS 01 Acta Qaﬁ. de mmms_a‘ma y salud en el trabajo
03 Actas comité convivencia laboral
08 CAPACITACIONES
22 ELECCIONES COMITE DE CONVIVENCIA LABORAL
23 ELECCIONES COMITE DE SEGURIDAD Y SALUD EN EL TRABAJO
26 EVALUACIONES 01 Evaluacion de estandares minimos
30 HISTORIAS LABORALES
3 01 Informes a entes de control
INFORMES 1 Informes de gestion
33 INSTRUMENTOS DE CONTROL 02 Control ooamo.s .nmao:m_ de planta
03 Control de afiliaciones ARL
111 Direccion Talento Humano |38 MANUALES 05 Manual especifico de funciones y de competencias laborales
40 NOMINA
03 Plan anual de vacantes y prevencion
Plan del sistema de gestion de la seguridad y salud en el
43 PLANES 13 trabajo
15 Plan estrategico del talento humano
16 Plan institucional de capacitacion
04 Programa de bienestar social estimulo e incentivos
49 PROGRAMAS 05 Programa de induccion y reinduccion
07 Programa de promocion y prevencion
56 SISTEMA DE SEGURIDAD Y SALUD EN EL TRABAJO
57 SISTEMA DE VIGILANCIA EPIDEMIOLOGICA DE RIESGOS PRIORITARIOS
02 ACTAS 11 Actas de capacitacion
09 CERTIFICACIONES 02 Om;aomao de a_mn.om_n.mwz final de residuos
03 Certificado de fumigacion
12 COMPROBANTES DE ENTRADAS DE ALMACEN
58 01 Declaraciones de [VA

)
|



ESE UNIVERSITARIA DEL ATLANTICO coneo e
FORMATO DE CUADRO DE CLASIFICACION DOCUMENTAL MG A Novomie 240
VERSION: 01
ERSITARIA DEL ATLANTICO
CODIGO | SUBSECCION | CODIGO DIGO [SUBSERE : e
Declaraciones de Retencion de Industria y Comercio -
DECLARACIONES TRIBUTARIAS 02 RETEICA
03 Declaraciones de Retenciones en la Fuente
04 Declaraciones del Impuesto al Patrimonio
21 DEVOLUCIONES DE DESPACHO
02 Guia rapida de equipos
27 GUIAS 03 Guias de limpieza y desinfeccion
04 Guias de residuos hospitalarios
28 HISTORIALES 01 Historial de equipos biomedicos
1 Informes de gestion
31 INFORMES 12 Informes de _:a_omana.m de gestion
16 Informes de mantenimiento
26 Informes reporte registro rh1
05 Control de aseo y desinfeccion
L 09 Control de entrega de facturas de servicios publicos
ifp | Premade naesinan 1., INSTRUMENTOS DE CONTROL 12 Control de fumigacion
Fisica y Biomédica. —
13 Control de mantenimiento de redes
18 Control ingreso de activos
35 INVENTARIO DE ACTIVOS
% MANIFIESTOS 01 zmzﬁmma de ammacom oa._smzom
02 Manifiesto de residuos peligrosos
37 MANTENIMIENTO CORRECTIVO DE EQUIPOS
39 MANUALES 01 Manual de @mmzoa tecnologica
03 Manuales de equipos
42 ORDENES DE DESPACHO
07 Plan de auditoria ambiental
08 Plan de contingencia de residuos peligrosos
Plan de gestion integral para los residuos generados en la
) ) . s 10 mazna:@m: salud Ww:mw actividades ’
1o Subgerencis Coporati 1" Plan de mantenimiento hospitalario
17 Plan institucional de gestion ambiental
02 Programa de ahorro de agua
03 Programa de ahorro de energia
49 PROGRAMAS 06 Programa de manejo integrado de plagas
08 Programa de reciclaje
10 Programa tecno vigilancia
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Actas de seguimiento semanal sistema de informacion
02 ACTAS 17 Dinamica
16 CONSENTIMIENTO INFORMADO USO DE CONTENIDO AUDIOVISUAL
Informes de seguimiento del plan estratégico de las
Direccion de Tecnologias de 31 INFORMES 21 comunicaciones e informacion
113 laInformacionyla |33 INSTRUMENTOS DE CONTROL “W MMMM” MM MH_MMMM Mwmmmw_wﬂmmwwmgm U compute
Comunicacion - TIC
39 MANUALES 04 Manual de procesos y procedimientos de sistemas
03 PLANES 05 Plan de mooa.: integral : 4 _
14 Plan estratégico de tecnologias de la informacion PETI
m POLITICAS 02 _uo_ﬁom de wm@c&ma de la informacion
03 Politica de tratamiento de datos personales
06 AUDITORIAS MEDICAS
11 COMPROBANTES CONTABLES L COMOCHE i st o
02 Comprobantes de ingresos
14 CONCILIACIONES BANCARIAS
20 DERECHOS DE PETICION
25 ESTADOS FINANCIEROS
01 Informes a entes de control
03 Informes cuipo
04 Informes de ejecucion presupuestal
06 Informes de cartera
114 Direccion Financiera 3 INFORMES 07 Informes de contaduria
08 Informes de cuentas por pagar
1 Informes de gestion
15 Informes de informacion exogena
18 Informes de reportes de impuestos
27 Informes sia observa
07 Control de cuentas por pagar
33 INSTRUMENTOS DE CONTROL
08 Control de cuentas proveedores
43 PLANES 19 Plan operativo anual
46 PRESUPUESTO
52 RECAUDOS
01 Contratos de arrendamiento
02 Contratos de comodato
03 Contratos de interventoria
17 CONTRATOS 04 Contratos de Mantenimiento
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Direccion Contratacion 05 Contratos de obra
06 Contratos de prestacion de servicios
07 Contratos de suministros
20 DERECHOS DE PETICION
31 INFORMES 01 Informes a entes de control
02 ACTAS 13 Actas de eliminacion de documentos
15 CONSECUTIVO DE COMUNICACONES OFICIALES
31 INFORMES 1 Informes de gestion
116 Directon Adiinisiratia 01 oSaam. de clasificacion documental
02 Inventarios documentales
34 INTRUMENTOS ARCHIVISTICOS 03 Planes institucionales de archivos — PINAR.
04 Programa de Gestion Documental
05 Tablas de Retencion Documental
02 ACTAS 08 Actas comites técnicos-cientificos
04 AUDITORIAS DE CUENTAS
Evaluaciones de quejas y sugerencias en la prestacion de los
26 EVALUACIONES 04 servicios de salud
) Subgerencia Técnico- (27 GUIAS 01 Guia de atencion al menor maltratado
100 Gerencia 120 L = ; -
Cientifica 39 MANUALES 02 Manual integrado de seguridad del paciente
4 PLANES 04 Plan de .moo.a: integrado institucional
21 Plan territorial de salud
45 PQRS
55 SISTEMA DE EMERGENCIAS MEDICAS
02 ACTAS 09 Actas de auditoria de calidad
12 Informes de indicadores de gestion
31 INFORMES 23 Informes estadistas sigivila
121 Gestion de calidad 24 Informes estadisticas rua
32 INSTRUCTIVOS
43 PLANES 24 Planes de mejoramiento
50 PROTOCOLOS
02 Acta comité ética e investigacion
02 ACTAS 06 Actas comité de docencia y servicio
12 Actas de compromiso de confidencialidad para docentes
122 T ——— 07 AUTOEVALUCIONES DE CONDICIONES DE CALIDAD
26 INSTRUMENTOS DE CONTROL 04 Control de analisis de capacidad instalada
21 Control seguimiento medicos internos
= SR AMENTOR 01 Reglamento de comite de docencia y servicio
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02 Reglamento de practicas docentes
02 ACTAS 14 Actas de negociacion
123 Gestion de mercadeo Contratos de prestacion de servicios de salud con las eps 0
17 CONTRATOS 05 aseguradoras
02 ACTAS 15 Actas de reunion técnica
24 ENCUESTAS DE SATISFACCION
2% EVALUACIONES 02 m<m__(_mow: aw _om. _U_mzmw. de amwm:.o__o .
03 Evaluacion situacion socio economica del paciente
29 HISTORIAS CLINICAS
31 INFORMES 1 Informes de gestion
01 Control agenda de citas
Direccion Técnica Centro de 06 Control de chequeo de carro de paro
Atencion noav_msmamam 10 Control de entrega de turno carro de paro
124 mmmmem__Nmao,Za 14 Control de recibo y entrega de turnos
Complejidad Adulto - CACE |33 INSTRUMENTOS DE CONTROL -
ACA. 15 Control de registro de temperatura y humedad
16 Control de socializacion derechos de las victimas
19 Control insumos por turno stock urgencias
20 Control novedades de urgencias
03 PLANES 20 Plan regulary am 8%:mm=m_.m
22 Plan de prestacion de servicios
44 POLITICAS 04 Politica del sistema integrado de gestion
45 PQRS
02 ACTAS 15 Actas de reunion tecnica
24 ENCUESTAS DE SATISFACCION
% EVALUACIONES 02 m<m_:mom5 aw _om. u.m:mm. de ammm:w__o .
03 Evaluacion situacion socio economica del paciente
29 HISTORIAS CLINICAS
31 INFORMES 1" Informes de gestion
01 Control agenda de citas
Centro de Atencion 06 Control de chequeo de carro de paro
Complementaria 10 Control de entrega de turno carro de paro
1% Especializado Mental — 14 Control de recibo y entrega de turnos
CACE Mental. % BESTRUMENTOS RE CONTROL 15 Control de registro de temperatura y humedad
16 Control de socializacion derechos de las victimas
19 Control insumos por turno stock urgencias
20 Control novedades de urgencias
44 B ANIES 20 Plan regular y de contingencia
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) 22 Plan de prestacion de servicios
44 POLITICAS 04 Politica del sistema integrado de gestion
120 m:gm.,m.:omm Técnico- 45 PQRS I
Cientifica 02 ACTAS 15 Actas de reunion técnica
24 ENCUESTAS DE SATISFACCION
2% EVALUACIONES 02 m<m_:mom5 a.m _om. u_msmm. de ammm:.o__o :
03 Evaluacion situacion socio economica del paciente
29 HISTORIAS CLINICAS
31 INFORMES 1" Informes de gestion
01 Control agenda de citas
Direccion Técnica Centro de 06 Control de chequeo de carro de paro
Atencion Complementaria 10 Control de entrega de turno carro de paro
126 m.mm}o_m__Non 14 Control de recibo y entrega de turnos
Pediatrico - CACE 33 INSTRUMENTOS DE CONTROL .
Pediatrico 15 Control de registro de temperatura y humedad
16 Control de socializacion derechos de las victimas
19 Control insumos por turno stock urgencias
20 Control novedades de urgencias
3 PLANES 20 Plan regular y am oo::ém:.g.m
22 Plan de prestacion de servicios
44 POLITICAS 04 Politica del sistema integrado de gestion
45 PQRS
02 ACTAS 15 Actas de reunion tecnica
24 ENCUESTAS DE SATISFACCION
2% EVALUACIONES 02 m<m_cmoww= a.m _om. u_m:mm. de %mm:.o__o .
03 Evaluacion situacion socio economica del paciente
29 HISTORIAS CLINICAS
31 INFORMES 1 Informes de gestion
01 Control agenda de citas
Direccion Técnica Centro de 06 Control de chequeo de carro de paro
197 >~m=oa: n_wmam_mawamzm 1 m Mo::o_ de entrega de turno carro de paro
egional Sabanalarga 1 ontrol de recibo y entrega de turnos
- CACR Sabanalarga. ~ [* HETRUMEISSE OCHIRE. 15 Control de registro de temperatura y humedad
16 Control de socializacion derechos de las victimas
19 Control insumos por turno stock urgencias
20 Control novedades de urgencias
20 Plan regular y de contingencia
43 PLANES — =
22 Plan de prestacion de servicios
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POLITICAS Politica del sistema integrado de gestion
PQRS
ACTAS 15 Actas de reunion tecnica
ENCUESTAS DE SATISFACCION
2% EVALUACIONES 02 m<m_=momw= a.m _8. u_mzmm. de ammm:_o__o .
03 Evaluacion situacion socio economica del paciente
29 HISTORIAS CLINICAS
31 INFORMES 1 informes de gestion
01 Control agenda de citas
Direccion Técnica Centro de 06 Control de chequeo de carro de paro
128 megoz OJMc“masmaamzm 10 Control de entrega de turno carro de paro
egional Soledad — 14 Control de recibo y entrega de turnos
CACR Soledad. 8 IS TRUMENTCE CE CONTROL 15 Control de registro de temperatura y humedad
16 Control de socializacion derechos de las victimas
19 Control insumos por turno stock urgencias
20 Control novedades de urgencias
43 PLANES 20 Plan regular y de contingencia
43 PLANES 22 Plan de prestacion de servicios
44 POLITICAS 04 Politica del sistema integrado de gestion
45 PQRS
R S i e Fhi et TABLA DE APROBACION & i s
FECHA DE APROBACION 7 de octubre de 2023 CIUDAD Barranquilla
NOMBRE DE QUIEN APRUEBA JORGE ENRIQUE PRIETO PACHECO | CARGO DIRECTOR ADMINISTRATIVO




