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FORMATO CUMPLIMIENTO DE REQUISITOS PERSONA JURIDICA O  
PERSONA NATURAL CON ESTABLECIMIENTO DE COMERCIO 

NOMBRE DEL CONTRATISTA NIT N° DEL CONTRATO 
FECHA DE 

SUSCRIPCIÓN 

 
 
 

   

VALOR PLAZO 
MODALIDAD DE 
CONTRATACIÓN 

TIPO DE CONTRATO 

$    

SOLICITUD DE ELABORACIÓN DEL CONTRATO O SU EQUIVALENTE OBSERVACIÓN 

COMUNICACIÓN DE JEFE DE ÁREA REMITIENDO SOLICITUD DE 
CONTRATACIÓN 

 

ETAPA DE PLANEACIÓN  

FORMATO DE JUSTIFICACIÓN DE LA NECESIDAD  

CERTIFICADO DE INSUFICIENCIA DE PERSONAL, INEXISTENCIA DEL 
SERVICIO O DEL PRODUCTO QUE SE REQUIERE (EXPEDIDO POR EL 
AREA ENCARGADA) 

 

ANÁLISIS DEL SECTOR  

ESTUDIOS PREVIOS  

CERTIFICADO DE DISPONIBILIDAD PRESUPUESTAL  

ETAPA PRECONTRACTUAL   

SOLICITUD DE PROPUESTA  

PROPUESTA DEL CONTRATISTA 
TÉCNICA  

ECONÓMICA  

FORMATO ÚNICO HOJA DE VIDA DE PERSONA JURÍDICA - SIGEP FECHA EXPEDICIÓN 

CERTIFICADO DE EXISTENCIA Y REPRESENTACIÓN LEGAL 

OBJETO SOCIAL  

VIGENCIA DE LA 
SOCIEDAD 

 

RENOVACIÓN  

EXISTENCIA DE 
LIMITACIÓN 

 

CÓDIGO CIIU  

REPRESENTANTE LEGAL  

N° DE CEDULA  

CEDULA DE CIUDADANÍA DE REPRESENTANTE LEGAL  

REGISTRO ÚNICO TRIBUTARIO (RUT) 
FECHA DE EXPEDICIÓN  

CÓDIGO CIIU  

CERTIFICACIÓN DE INEXISTENCIA DE ANTECEDENTES 
DISCIPLINARIOS PROCURADURÍA 

EMPRESA FECHA: 

REP. LEGAL FECHA: 

CERTIFICACIÓN DE INEXISTENCIA DE ANTECEDENTES FISCALES  
EMPRESA FECHA: 

REP. LEGAL FECHA: 

CERTIFICADOS DE INEXISTENCIA DE ANTECEDENTES JUDICIALES  

CERTIFICADO DE MEDIDAS CORRECTIVAS  

CERTIFICACIÓN DE INEXISTENCIA DE CONDENAS POR DELITOS 
SEXUALES CONTRA MENORES DE 18 AÑOS (LEY 1918 DE 2018). 

 

CERTIFICADO DE NO ESTAR REPORTADO EN EL REGISTRO DE  



 

ESE UNIVERSITARIA DEL ATLÁNTICO 
FORMATO CUMPLIMIENTO DE REQUISITOS PERSONA JURIDICA 

CODIGO: FT-CO-016 

VIGENCIA: 2024 

VERSION: 1 

Página 2 de 2 

 

DEUDORES ALIMENTARIOS MOROSOS – REDAM (LEY 2097 DE 2021) 

CERTIFICADO DE PAZ Y SALVO CON EL SISTEMA DE SEGURIDAD 
SOCIAL, SALUD Y PENSIÓN Y PARAFISCALES FIRMADO POR EL 
REVISOR FISCAL (SI LO TIENE NOMBRADO) O EL REPRESENTANTE 
LEGAL DE LA PERSONA JURIDICA, O CERTIFICADO DE AFILIACIÓN AL 
SGSSS EN CASO DE SER PERSONA NATURAL 

 

FOTOCOPIA DE LA TARJETA PROFESIONAL DEL REVISOR FISCAL (SI 
APLICA) 

 

CERTIFICADO DE VIGENCIA Y ANTECEDENTES DEL REVISOR FISCAL 
O CONTADOR DE LA SOCIEDAD, EXPEDIDO POR LA JUNTA CENTRAL  
DE CONTADORES VIGENTE (SI APLICA) 

 

CERTIFICADOS DE EXPERIENCIA (EXIGIDOS EN EL ESTUDIO PREVIO)  

CERTIFICACIÓN BANCARIA  

CONSTANCIA O CERTIFICADO DE IDONEIDAD   

VERIFICACIÓN SARLAFT  

VERIFICACIÓN DE LISTAS RESTRICTIVAS Y VINCULANTES (FORMATO 
SARLAFT DILIGENCIADO) 

 

ETAPA CONTRACTUAL   

CONTRATO FIRMADO   

DESIGNACIÓN DE SUPERVISIÓN RECIBIDA  

REGISTRO PRESUPUESTAL  

PUBLICADO EN EL SECOP  

PAGO DE IMPUESTOS (SI APLICA)  

GARANTÍAS  - PÓLIZA U OTRO TIPO DE GARANTÍA (SI APLICA)  

APROBACIÓN DE GARANTÍAS (SI APLICA)  

FASE DE EJECUCIÓN DEL CONTRATO   

ACTA DE INICIO  

INFORMES DE EJECUCIÓN DEL CONTRATISTA CON SOPORTES  

INFORMES DE SUPERVISIÓN  

OTROSÍ DE ADICIÓN, PRORROGA, MODIFICACION U OTRO (SI APLICA)  

ACTAS DE SUSPENSIÓN (SI APLICA)  

ACTAS DE REINICIO  

GARANTÍAS Y  SU APROBACIÓN, CONFORME AL ACTA DE INICIO, 
MODIFICACIONES REALIZADAS (ADICION, PRORROGA U OTRA) Y/O 
ACTA DE RECIBO FINAL (SI APLICA) 

 

ACTA DE TERMINACIÓN O TERMINACIÓN ANTICIPADA (SI APLICA)  

ETAPA POSTCONTRACTUAL  

ACTA DE LIQUIDACIÓN (SI APLICA)  

VERIFICACIÓN DEL CUMPLIMIENTO DE LOS REQUISITOS EXIGIDOS 

RESPONSABLE 
VERIFICACIÓN: 

 
FECHA DE RECIBO DE LA 
DOCUMENTACIÓN: 

 

ENTREGADO A :  FECHA DE ENTREGA:  

OBSERVACIONES:  

 
 
 
 

 


